
Mecburi Hizmet Yükümlüsü Akademik Personel İşlemleri Detay Süreci  
Mecburi Hizmet Yükümlüsü Akademik Personel İşlemleri Süreç Kartı  

Ana Süreç  Personel Daire Başkanlığ ı 

Alt Süreç  Sicil Şube Mu du rlu ğ u  

Detay Süreç  2547 sayılı Yu kseko ğ retim Kanunu kapsamında Mecburi Hizmet 

Yu ku mlu su  Akademik Personel İ şlemleri  

Sürecin Sorumluları  Tu m Akademik Birimler  

Süreç Uygulayıcıları  Personel Daire Başkanlığ ı  

Süreçle İlgili Diğer 

Paydaşlar  
Diğ er Ü niversiteler  

Sürecin Amacı  
Kurumlarına karşı mecburi hizmet yu ku mlu lu ğ u  bulunan personel 

bilğilerinin Ü niversitemizin ilğili birimlerine bildirilmesidir.  

Sürecin Girdileri  Diğ er u niversitelerden ğelen mecburi hizmet yu ku mlu ğ u  konulu 

yazılar  

Sürecin Uygulama 

Basamakları  

1. Basamak: Genel Evrak ve Yazı İşleri Şube Müdürlüğü personeli 
tarafından mecburi hizmet yu ku mlu su  olduğ u başka kurumlarca 
bildirilen akademik personele dair yazı Ü niversitemiz kayıtlarına 
alınır ve PDB Akademik Personel Şube Mu du rlu ğ u ne ve Sicil Şube 
Mu du rlu ğ u ’ne havale edilir.  
2. Basamak: Mecburi Hizmet Yu ku mlu su nu n bilğileri Personel 
Daire Başkanlığı Sicil Şube Müdürlüğü Personeli tarafından ilğili 
kişinin alanıyla alakalı ilğili bo lu m/birimlere u st yazı ile bildirilir.  
3. Basamak: Birim Personel İşleri sorumlusu tarafından 
mecburi hizmet yu ku mlu su  Personelin Ü niversitemizden ayrılış 
evrakları Personel Daire Başkanlığı Sicil Şube Mu du rlu ğ u ne u st yazı 
ile ğo nderilir.  
4. Basamak: Personel Daire Başkanlığı Sicil Şube Müdürlüğü 
Personeli tarafından Ü niversitemize karşı mecburi hizmet 
yu ku mlu su  olan personel bilğileri tu m Ü niversitelere bildirilir. 
Ayrıca ilğili personel hakkında hukuki su recin başlatılması için 
Hukkuk Mu şavirliğ i ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığ ı’na 
ilğilinin durumu yazı ile bildirilir. 
5. Basamak: Personel Daire Başkanlığı Sicil Şube Müdürlüğü 
Personeli tarafından yazılan yazılar Ü niversitemiz kayıtlarına 
işlenir.  

Süreç Çıktıları  
Mecburi hizmet bildirimi alınan ve Mecburi hizmet bildirimi yapılan 

personele ait resmi yazılar  

Süreç Performans 

Göstergeleri  
Mecburi hizmet bilirimi alınan personel sayısı  
Mecburi hizmet bildirimi yapılan personel sayısı  

Süreç İzleme Yöntemi  
Birimlere ğo nderilen mecburi hizmet yu ku mlu lu ğ u  yazıları,  
Başkanlığ ımız kayıtlarındaki Mecburi Hizmeti Bulunan Ö ğ retim 

Elemanları Excel dosyası  

Süreç İzleme Periyodu  Yıllık  



İlişkili Olduğu Süreçler  -  

İlgili İş Akış Şeması   

 


